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คํานํา 
 

คูมือการปฏิบัติงานฉบับนี้ซ่ึงกองชางองคการบริหารสวนตําบลศรีวิชัย  ไดจัดทําข้ึนเพ่ือให
ขาราชการและลูกจาง ผูรับผิดชอบงานกองชางใชศึกษาและนําไปปฏิบัติงานเพ่ือเพ่ิมประสิทธิภาพในการ
ดําเนินงานของกองชาง คูมือการปฏิบัติกองชางองคการบริหารสวนตําบลศรีวิชัยไดแสดงใหเห็นถึงข้ันตอนใน
การปฏิบัติงาน รายละเอียดงานและมาตรฐานคุณภาพงาน  เพ่ือกําหนดเปนมาตรฐานคุณภาพงานมาตรฐานใน
การปฏิบัติงานของขาราชการและลูกจางกองชางใหบรรลุตามขอกําหนดท่ีสําคัญซ่ึงตอบสนองตอความตองการ
ของผูรับบริการ  

คณะผูจัดทําหวังเปนอยางยิ่งวา ขาราชการและลูกจางผูรับผิดชอบ กองชางองคการบริหารสวนตําบล
ศรีวิชัย  จะไดนําคูมือการปฏิบัติงานฉบับนี้ไปศึกษา  และนํามาใชในการปฏิบัติงานไดอยางมีประสิทธิภาพ 
บรรลุตามภารกิจและอํานาจหนาท่ีขององคการบริหารสวนตําบลศรีวิชัย ท่ีไดระบุไวในขอบัญญัติงบประมาณ
รายจายประจําป  

 
 
 
                                                                                              กองชาง 
                                                                                องคการบริหารสวนตําบลศรีวิชัย 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



สวนท่ี ๑ 
ภารกิจ/หนาท่ี 

อํานาจหนาท่ีตามพระราชบัญญัติสภาตําบลและองคการบริหารสวนตําบล พ.ศ. ๒๕๓๗ แกไข
เพ่ิมเติมถึง ฉบับท่ี ๖ พ.ศ. ๒๕๕๒  

พระราชบัญญัติสภาตําบลและองคการบริหารสวนตําบล พ.ศ. ๒๕๓๗  แกไขเพ่ิมเติมถึง ฉบับท่ี ๖ 
พ.ศ. ๒๕๕๒ กําหนดอํานาจหนาท่ีขององคการบริหารสวนตําบล ดังนี้ มาตรา ๖๖ องคการบริหารสวนตําบลมี
อํานาจหนาท่ีในการพัฒนาตําบลท้ังในดานเศรษฐกิจ สังคมและวัฒนธรรม  

มาตรา ๖๗ ภายใตบังคับแหงกฎหมาย องคการบริหารสวนตําบล มีหนาท่ีตองทําในเขตองคการ
บริหารสวนตําบล ดังตอไปนี้  

(๑) จัดใหมีและบํารุงรักษาทางน้ําและทางบก  
(๒) รักษาความสะอาดของถนน ทางน้ํา ทางเดิน และท่ีสาธารณะ รวมท้ังกาจัดมูลฝอยและสิ่งปฏิกูล  
(๓) ปองกันโรคและระงับโรคติดตอ  
(๔) ปองกันและบรรเทาสาธารณภัย  
(๕) สงเสริมการศึกษา ศาสนา และวัฒนธรรม  
(๖) สงเสริมการพัฒนาสตรี เด็ก เยาวชน ผูสูงอายุ และผูพิการ  
(๗) คุมครอง ดูแล และบํารุงรักษาทรัพยากรธรรมชาติและสิ่งแวดลอม  
(๘) บํารุงรักษาศิลปะ จารีตประเพณี ภูมิปญญาทองถ่ิน และวัฒนธรรมอันดีของทองถ่ิน  
(๙) ปฏิบัติหนาท่ีอ่ืนตามท่ีทางราชการมอบหมายโดยจัดสรรงบประมาณหรือบุคลากรใหตามความ

จําเปนและสมควร  
มาตรา ๖๘ ภายใตบังคับแหงกฎหมาย องคการบริหารสวนตําบล อาจจัดทํากิจการในเขตองคการ

บริหารสวนตําบล ดังตอไปนี้  
(๑) ใหมีน้ําเพ่ือการอุปโภค บริโภค และการเกษตร  
(๒) ใหมีและบํารุงการไฟฟาหรือแสงสวางโดยวิธีอ่ืน  
(๓) ใหมีและบํารุงรักษาทางระบายน้ํา 
(๔) ใหมีและบํารุงสถานท่ีประชุม การกีฬา การพักผอนหยอนใจและสวนสาธารณะ  
(๕) ใหมีและสงเสริมกลุมเกษตรกรและกิจการสหกรณ  
(๖) สงเสริมใหมีอุตสาหกรรมในครอบครัว  
(๗) บํารุงและสงเสริมการประกอบอาชีพของราษฎร  
(๘) การคุมครองดูแลและรักษาทรัพยสินอันเปนสาธารณสมบัติของแผนดิน  
(๙) หาผลประโยชนจากทรัพยสินขององคการบริหารสวนตําบล  
(๑๐) ใหมีตลาด ทาเทียบเรือ และทาขาม  
(๑๑) กิจการเก่ียวกับการพาณิชย  
(๑๒) การทองเท่ียว  
(๑๓) การผังเมือง                                                                     



อํานาจหนาท่ีตามพระราชบัญญัติกําหนดแผนและข้ันตอนการกระจายอํานาจใหแกองคกรปกครอง
สวนทองถิ่น พ.ศ. ๒๕๔๒                                                                                                             
พระราชบัญญัติกําหนดแผนและข้ันตอนการกระจายอํานาจใหแกองคกรปกครองสวนทองถ่ิน พ.ศ. ๒๕๔๒ 
กําหนดให อบต.มีอํานาจและหนาท่ีในการจัดระบบการบริการสาธารณะ เพ่ือประโยชนของประชาชนใน
ทองถ่ินของตนเองตามมาตรา ๑๖ ดังนี้                                                                                             
 ๑. การจัดทําแผนพัฒนาทองถ่ินของตนเอง                                                                          
..         ๒. การจัดใหมี และบํารุงรักษาทางบกทางน้ํา และทางระบายน้ํา                                           
….       ๓. การจัดใหมีและควบคุมตลาด ทาเทียบเรือ ทาขาม และท่ีจอดรถ                                       ...             
๔. การสาธารณูปโภคและการกอสรางอ่ืน ๆ                                                                  ….        
๕. การสาธารณูปการ                                                                                             .      
๖. การสงเสริมการฝก และการประกอบอาชีพ                                                                .      
๗. คุมครอง ดูแล และบํารุงรักษาทรัพยากรธรรมชาติ และสิ่งแวดลอม                                   .      
๘. การสงเสริมการทองเท่ียว                                                                                    .      
๙. การจัดการศึกษา                                                                                             .   
๑๐. การสังคมสงเคราะห และการพัฒนาคุณภาพชีวิตเด็ก สตรี คนชรา และผูดอยโอกาส               .     
๑๑. การบํารุงรักษาศิลปะ จารีตประเพณี ภูมิปญญาทองถ่ิน และวัฒนธรรมอันดีของทองถ่ิน                     .
 ๑๒. การปรับปรุงแหลงชุมชนแออัด และการจัดการเก่ียวกับท่ีอยูอาศัย                                 .
 ๑๓. การใหมีและบํารุงรักษาสถานท่ีพักผอนหยอนใจ                                                      .
 ๑๔. การสงเสริมกีฬา                                                                                            . 
 ๑๕. การสงเสริมประชาธิปไตย ความเสมอภาคและสิทธิเสรีภาพของประชาชน                        . 
 ๑๖. สงเสริมการมีสวนรวมของราษฎรการพัฒนาทองถ่ิน                                                  . 
 ๑๗. การรักษาความสะอาด และความเปนระเบียบเรียบรอยของบานเมือง                                    
. ๑๘. การกําจัดมูลฝอย สิ่งปฏกูิล และน้ําเสีย                                                                 .
 ๑๙. การสาธารณสุข การอนามัยครอบครัว และการรักษาพยาบาล                                      . 
 ๒๐. การใหมี และควบคุมสุสาน และการรักษาพยาบาล                                                   .
 ๒๑. การควบคุมการเลี้ยงสัตว                                                                                 .
 ๒๒. การจัดใหมี และควบคุมการฆาสัตว                                                                     .
 ๒๓. การรักษาความปลอดภัย ความเปนระเบียบเรียบรอย และการอนามัย โรงมหรสพ และ 
สาธารณสถานอ่ืน ๆ                                                                                                       .
 ๒๔. การจัดการ การบํารุงรักษา และการใชประโยชนจากปาไม ท่ีดิน ทรัพยากรธรรมชาติและ 
สิ่งแวดลอม                                                                                                                 .
 ๒๕. การผังเมือง                                                                                                 .
 ๒๖. การขนสง และการวิศวกรรมจราจร                                                                     .          
. ๒๗. การดูแลรักษาท่ีสาธารณะ                                                                                                                                                    
.                                                                                                                     



๒๘. การควบคุมอาคาร                                                                                       .      .         
๒๙. การปองกันและบรรเทาสาธารณภัย                                                                        . .       
๓๐. การรักษาความสงบเรียบรอย การสงเสริมและสนับสนุนการปองกันและรักษาความปลอดภัยในชีวิตและ
ทรัพยสินกิจอ่ืนใด ท่ีเปนผลประโยชนของประชาชนในทองถ่ิน ตามท่ีคณะกรรมการประกาศกําหนด 



สวนท่ี ๒ 
ขอบเขตของกระบวนงาน 

กองชาง มีหนาท่ีรับผิดชอบเก่ียวกับกับการสํารวจ ออกแบบ การจัดทําขอมูลทางดาน
วิศวกรรม การจัดเก็บและทดสอบคุณภาพวัสดุ งานออกแบบและเขียนแบบ การตรวจสอบ การกอสราง งาน
ควบคุมอาคารตามระเบียบกฎหมาย งานแผนการปฏิบัติงานกอสรางและซอมบํารุง การควบคุมอาคารกอสราง 
และซอมบํารุง งานแผนดานวิศวกรรมเครื่องจักร การรวบรวมประวัติติดตาม ควบคุมการปฏิบัติงาน
เครื่องจักรกล การควบคุม การบํารุงรักษาเครื่องจักรกล การรวบรวมประวัติ ติดตามควบคุมการปฏิบัติงาน
เครื่องจักรกล เก็บรักษา การเบิกจายวัสดุ อุปกรณ อะไหล น้ํามันเชื้อเพลิง และงานอ่ืนๆ ท่ีเก่ียวของและท่ี
ไดรับมอบหมาย โดยใหมีการแบงสวนราชการภายในเปน ดังนี้  
๑. งานกอสราง มีรายของงานและการปฏิบัติดังตอไปนี้  

๑. งานกอสรางและบูรณะถนน งานกอสรางและบูรณะสะพาน งานกอสราง งานปรับปรุง บูรณะและ
ซอมแซมสิ่งกอสรางสาธารณะ  

๒. งานเก่ียวกับแผนงานการปฏิบัติงาน ดานวิศวกรรมเครื่องจักรกล การรวบรวม ประวัติ ติดตาม
ควบคุมการปฏิบัติงานเครื่องกล การควบคุมและการบํารุงรักษาเครื่องจักรกลและยานพาหนะ งานเก่ียวกับ
แผนงานการเก็บรักษา การเบิกจายวัสดุอุปกรณ  

๓. การสํารวจ ออกแบบ การจัดทําขอมูลดานวิศวกรรม การจัดเก็บและทดสอบคุณภาพวัสดุ งาน
ออกแบบและเขียนแบบ การตรวจสอบการกอสรางงานควบคุมอาคารใหเปนไปตามกฎหมาย ระเบียบ และ
หนังสือสั่งการตางๆ ท่ีเก่ียวของ  

๔. งานสํารวจ ออกแบบ เขียนแบบตางๆ งานการกอสรางโดยไดรับอนุญาต ตาม พ.ร.บ. ควบคุม
อาคาร พ.ศ. ๒๕๒๒ แกไขเพ่ิมเติม ตลอดจนกฎหมายอ่ืนๆ ท่ีเก่ียวของ การขุดดิน ถมดิน ตาม พ.ร.บ. ขุดดิน
และถมดิน รวมตลอดถึงเรื่องรองเรียนและเรื่องอ่ืนๆ ในพ้ืนท่ี หมูท่ี ๑-๑๖  

๕. ปฏิบัติงานอ่ืน ๆ ท่ีไดรับมอบหมายจากผูบังคับบัญชา  
๒. งานออกแบบและควบคุมอาคาร มีรายของงานและการปฏิบัติดังตอไปนี ้ 

๑. งานวิศวกรรม การประมาณราคา รวมพิจารณากําหนดวางแผนงบประมาณ  
๒. งานประเมินราคา งานควบคุมการกอสรางอาคาร  
๓. งานบริการขอมูล และหลักเกณฑตางๆ  
๔. งานธุรการ รับผิดชอบเก่ียวกับหนังสือรับ-สงตางๆ ของกองชาง  
๕. งานอ่ืนๆ ท่ีไดรับมอบหมายจากผูบังคับบัญชา  

๓. งานประสานสาธารณูปโภค มีรายของงานและการปฏิบัติดังตอไปนี้  
๑. งานไฟฟาสาธารณะ งานประสานสาธารณูปโภคและกิจการประปา งานประปา   
๒. งานระบายน้าํ แกไขปญหาน้ําทวมขัง การบํารุงรักษาคู คลอง ทอระบายน้ํา ทําการสํารวจพ้ืนท่ีและ

โครงการปองกันน้ําทวมขัง  
๓. จัดทําโครงการบํารุงรักษาคูคลองสาธารณะ แผนโครงการลางทอระบายน้ําและแผนการดูแล

บํารุงรักษา เครื่องจักร อุปกรณเก่ียวกับการระบายน้ําใหมีความพรอมท่ีจะใชในการปฏิบัติงาน ตลอดจนการ
แกไขเรื่องรองเรียนเก่ียวกับปญหาน้ําทวมขัง การระบายน้ําและจัดตั้งงบประมาณ ขุดลอกคูคลอง คูน้ํา สราง
เข่ือน สรางทํานบ เปนตน  

๔. งานสํารวจ ออกแบบ เขียนแบบตางๆ งานการกอสราง โดยไดรับอนุญาต ตาม พ.ร.บ.ควบคุม
อาคาร พ.ศ. ๒๕๒๒ แกไขเพ่ิมเติม ตลอดจนกฎหมายอ่ืนท่ีเก่ียวของการขุดดิน-ถมดิน ตาม พ.ร.บ.ขุดดินถมดิน  

๕. งานอ่ืนๆ ท่ีไดรับมอบหมายจากผูบังคับบัญชา                                                          
 



๔. งานผังเมือง มีรายของ งานและการปฏิบัติดังตอไปนี ้ 
๑. สํารวจแผนท่ี การกําหนด/การวางผังพัฒนาเมือง งานควบคุมทางผังเมือง  
๒. งานจัดรูปท่ีดินและฟนฟูเมือง กําหนดแนวเขตท่ีสาธารณะเพ่ือขอการครองสิทธิ์ในท่ีสาธารณะ การ

บุกรุกท่ีดินในท่ีสาธารณะรวมกับสานักงานท่ีดินฯ  
๓. งานจัดรูปท่ีดินและฟนฟูเมือง กําหนดแนวเขตท่ีสาธารณะเพ่ือขอการครองสิทธิ์ในท่ีสาธารณะ การ

บุกรุกท่ีดินใหเปนท่ีสาธารณะ ดูแลตรวจสอบท่ีสาธารณะ สิ่งสาธารณูปการ เชน ถนน ทางเทา คันดิน สะพาน 
ทอระบายน้ํา  

๔. การตรวจสอบการขอใชท่ีสาธารณะการครองสิทธิ์ในท่ีสาธารณะ ขออนุญาตเชื่อมทางสาธารณะ 
การดําเนินคดีกับผูบุกรุกท่ีสาธารณะการดูแลตรวจสอบรักษาท่ีสาธารณะ/สิ่งสาธารณูปการ เชน ถนน ทางเทา 
คันดิน สะพาน ทอระบายน้ํา  

๕. งานสํารวจ ออกแบบ เขียนแบบตางๆ งานการกอสราง โดยไดรับอนุญาต ตาม พ.ร.บ. ควบคุม
อาคาร พ.ศ. ๒๕๒๒ แกไขเพ่ิมเติมฯ ตลอดจนกฎหมายอ่ืนๆ ในพ้ืนท่ีตําบลศรีวิชัย  

๖. งานอ่ืนๆ ท่ีไดรับมอบหมายจากผูบังคับบัญชา  
 การจัดทําคูมือการปฏิบัติงานของกองชาง องคการบริหารสวนตําบลศรีวิชัย มีวัตถุประสงค ดังนี้  

๑. เพ่ือใหขาราชการและลูกจางกองชาง มีคูมือการปฏิบัติงานท่ีชัดเจน เปนลายลักษณอักษร ซ่ึงแสดง
รายละเอียด ข้ันตอนการปฏิบัติงานของกิจกรรม/กระบวนการตางๆ ของกองชาง  

๒. เพ่ือเปนการสรางมาตรฐานการปฏิบัติงาน ซ่ึงจะชวยใหการทํางานของกองชางไดมาตรฐานเปนไป
ตามเปาหมาย ไดผลผลิตหรือการบริการท่ีมีคุณภาพ รวดเร็วทันตามกําหนดเวลา มีการทํางานปลอดภัย บรรลุ
ขอกําหนดท่ีสําคัญของกระบวนการ  
 ข้ันตอนการดําเนินงานกอสราง  

๑. ศึกษารายละเอียดโครงการท่ีผานการพิจารณาอนุมัติงบประมาณประเภทตางๆ  
๒.จัดทําประมาณราคากลาง โดยศึกษาราคาวัสดุกอสรางท่ีใกลเคียงกับปจจุบันมากท่ีสุด (ไมเกิน ๑ 

เดือน) จากสํานักดัชนีเศรษฐกิจการคากระทรวงพาณิชย (http://www.price.moc.go.th) หรือราคาในพ้ืนท่ี
จังหวัดสุราษฎรธานี  

๓. ผูอํานวยการกองชางตรวจสอบรายละเอียดใบประมาณราคา และแบบแปลน 
๔. เสนอปลัด อบต. และนายก อบต. พิจารณา และลงนามอนุมัติดําเนินโครงการ 

แผนผังข้ันตอนการดําเนินงานกอสราง 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

                                                                       

 

 

ศกึษารายละเอียดโครงการ 

นายชา่งโยธาจดัทําประมาณราคาก่อสร้าง 

 

ผู้ อํานวยการกองชา่งตรวจสอบ                               ไมถ่กูต้อง 

เสนอปลดั/ นายก พิจารณา/ลงนาม 

อนมุตัิดาํเนินการ 

 

แก้ไข และเสนอพิจารณาใหม ่



 

                  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 การขอแบบแปลน หลักฐานการขอออกแบบ ดังนี้  
- สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน  ๑ ฉบับ  
- สําเนาทะเบียนบาน  ๑ ฉบับ  
- สําเนาโฉนดท่ีดิน หรือเอกสารสิทธิ  ๑ ฉบับ  
- เจาพนักงานธุรการ เสนอนายก ลงนาม (กรณีนายก ไมอยูประจําสํานักงาน หรือติดภารกิจ ใช

ระยะเวลาประมาณ ๑-๒ วัน)  
- ชางสํารวจบริเวณพ้ืนท่ี  
-ลงมือเขียนแบบ (กรณีเขียนแบบ)  
-แจงผูขอทราบ/ออกใบอนุญาต  

 การติดตั้ง/ซอมแซมโคมไฟฟาสาธารณะ มีข้ันตอนดังนี้  
-ผูยื่นคํารองขอ กรอกเอกสารคํารอง ณ ท่ีทําการองคการบริหารสวนตําบลศรีวิชัย หรือท่ีทําการ

ผูใหญบาน  
-เจาพนักงานธุรการ เสนอคํารองตอนายก เพ่ือพิจารณาอนุมัติ  
-ผูยื่นคํารองขอ ยื่นแบบคํารอง ณ กองชาง องคการบริหารสวนตําบลศรีวิชัย เพ่ือลงรับคํารอง  
-สรุปรายงานผลการดําเนินงาน   

 การขออนุญาตกอสราง / รื้อถอนอาคาร / ดัดแปลงอาคาร  
ข้ันตอน ระยะเวลา และสวนงานท่ีรับผิดชอบ 

คดัลอกสาํเนาเอกสารประมาณราคา พร้อมแบบแปลนก่อสร้าง 

ให้กองคลงัดาํเนินการจดัซือ้จดัจ้างตามระเบียบตอ่ไป 

ช่างผู้ควบคมุงาน ลงพืน้ท่ีก่อสร้างเพ่ือควบคมุการปฏิบตังิานของผู้ รับจ้าง 

ให้เป็นไปตามแบบแปลนท่ีกําหนดพร้อมทัง้จดัทําบนัทกึควบคมุงานทกุวนั 

 

รายงานปัญหาและอปุสรรค 

ให้ผู้บงัคบับญัชาทราบ 

 

รายงานผลการดาํเนินโครงการให้ ปลดั /นายกทราบ 

เมื่อโครงการกอสรางแลวเสร็จ 
 

สรุปผลการดําเนินโครงการก่อสร้าง 

รายงานปลดั/นายกทราบ 

 



ลําดับ ขั้นตอน ระยะเวลา 
๑) การตรวจสอบเอกสาร  

ยื่นคําขออนุญาตกอสรางอาคารพรอมเอกสาร  
(หมายเหต:ุ (องคกรปกครองสวนทองถ่ินในพ้ืนท่ีท่ีจะขออนุญาตกอสรางอาคาร)  

๑ วัน 

๒) การพิจารณา  
เจาพนักงานทองถ่ินตรวจสอบพิจารณาเอกสารประกอบการขออนุญาต (หมายเหต:ุ (องคกร
ปกครองสวนทองถ่ินในพ้ืนท่ีท่ีจะขออนุญาตกอสรางอาคาร)  

๒ วัน 

๓) การพิจารณา  
เจาพนักงานทองถ่ินดําเนินการตรวจสอบการใชประโยชนท่ีดินตามกฎหมายวาดวยการผัง
เมืองตรวจสอบสถานท่ีกอสรางจัดทําผังบริเวณแผนท่ีสังเขปตรวจสอบกฎหมายอ่ืนท่ี
เก่ียวของเชนประกาศกระทรวงคมนาคมเรื่องเขตปลอดภัยในการเดินอากาศเขตปลอดภยั
ทางทหารฯและพ.ร.บ.จัดสรรท่ีดินฯ (หมายเหต:ุ (องคกรปกครองสวนทองถ่ินในพ้ืนท่ีท่ีจะ
ขออนุญาตกอสรางอาคาร)  

๗ วัน 

๔) การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ  
เจาพนักงานทองถ่ินตรวจพิจารณาแบบแปลนและพิจารณาออกใบอนุญาต (อ.1) และแจงให
ผูขอมารับใบอนุญาตกอสรางอาคาร (น.1)  
(หมายเหต:ุ (องคกรปกครองสวนทองถ่ินในพ้ืนท่ีท่ีจะขออนุญาตกอสรางอาคาร)  
 

๓๕ วัน 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

   คําขออนุญาตกอสรางอาคาร                  เลขท่ีรับ …………….…….... 

ดัดแปลงอาคารหรือร้ือถอนอาคาร                                                                  วันท่ี...............................                                                                                                       
                                                                                                                       ลงช่ือ …….….…ผูรับคาํขอ 
                                                                     (……………………….) 

 
                                                                                     เขียนท่ี................................................................................. 
                                                                               วนัท่ี................เดือน..................................พ.ศ........................... 
 
  ข้าพเจ้า...........................................................................เจ้าของอาคารหรือตวัแทนเจ้าของอาคาร 

           เป็นบคุคลธรรมดา อยูบ้่านเลขท่ี..................ตรอก/ซอย..............................หมูท่ี่.................... 
ถนน........................ตําบล/แขวง....................................อําเภอ/เขต.............................จงัหวดั.................................... 
           เป็นนิติบคุคลประเภท.......................................จดทะเบียนเมื่อ............................................. 
เลขทะเบียน..................................มีสาํนกังานตัง้อยูเ่ลขท่ี............................................ตรอก/ซอย............................... 
ถนน.........................................หมูท่ี่...............ตําบล/แขวง.......................................อําเภอ/เขต.................................. 
จงัหวดั....................................โดย........................................ผู้มีอํานาจลงช่ือแทนนิติบคุคลผู้ขออนญุาต 
อยูบ้่านเลขท่ี...........................ตรอก/ซอย......................................ถนน............................................หมูท่ี่................... 
ตําบล/แขวง.........................................อําเภอ/เขต....................................จงัหวดั....................................................... 
  ขอยื่นคําขอรับใบอนญุาต.........................................................ตอ่เจ้าพนกังานท้องถ่ิน     ดงัตอ่ไปนี ้
  ข้อ ๑. ทําการก่อสร้างอาคาร/ดดัแปลง/รือ้ถอนอาคาร ท่ีบ้านเลขท่ี..................................................... 
ตรอก/ซอย.........................ถนน......................................หมูท่ี่...................ตําบล/แขวง............................................... 
อําเภอ/เขต...........................................จงัหวดั...........................................โดย.......................................................... 
เป็นเจ้าของอาคารในท่ีดินโฉนดท่ีดิน เลขท่ี / น.ส.๓ /เลขท่ี/ ส.ค.๑ เลขท่ี.........................................................................

เป็นท่ีดินของ............................................................................................................................ 
  ข้อ ๒.  เป็นอาคาร......................... 

(๑) ชนิด...............................จํานวน........................เพ่ือใช้เป็น................................ 
โดยมพืีน้ท่ี/ความยาว........................โดยมีท่ีจอดรถ ท่ีกลบัรถ และทางเข้า-ออกของรถ จํานวน..................................คนั 

(๒) ชนิด...............................จํานวน.........................เพ่ือใช้เป็น............................... 
โดยมีพืน้ท่ี/ความยาว.........................โดยมีท่ีจอดรถ  ท่ีกลบัรถ และทางเข้า-ออกของรถ จํานวน................................คนั 

(๓) ชนิด............................จํานวน............................เพ่ือใช้เป็น............................... 
โดยมีพืน้ท่ี/ความยาว..........................โดยมีท่ีจอดรถ ท่ีกลบัรถ และทางเข้า-ออกของรถ  จํานวน...............................คนั 
  ตามแผนผงับริเวณ  แบบแปลน  รายการประกอบแบบแปลน  และรายการคํานวณท่ีแนบมาพร้อมนี ้
  ข้อ ๓.  มี..............................................................................................................เป็นผู้ควบคมุงาน

และ...................................................................................................................................เป็นผู้ออกแบบและคํานวณ 
  ข้อ ๔.  กําหนดแล้วเสร็จใน..........................................................วนั  นบัตัง้แตว่นัท่ีได้รับใบอนญุาต 
 
 
 



  ข้อ ๕.  พร้อมคําขอนี ้ข้าพเจ้าได้แนบเอกสารหลกัฐานตา่ง ๆ ดงัตอ่ไปนี ้มาด้วยแล้ว คือ 
   (๑)  แผนผงับริเวณ  แบบแปลน  รายการประกอบแบบแปลน จํานวน.........................ชดุ 
ชดุละ...................แผน่ 
   (๒)  รายการคํานวณหนึง่ชดุ   จํานวน.................แผน่  (กรณีท่ีเป็นอาคารสาธารณะ อาคาร

พิเศษหรืออาคารท่ีก่อสร้างด้วยวตัถุถาวรและวตัถทุนไฟเป็นส่วนใหญ่) 
   (๓) หนงัสอืแสดงความเป็นตวัแทนของเจ้าของอาคาร  (กรณีท่ีตวัแทนเจ้าของอาคารเป็นผู้ขอ

อนญุาต) 
   (๔) สาํเนาหนงัสอืรับรองการจดทะเบียน   วตัถปุระสงค์    และผู้ ท่ีอํานาจลงช่ือแทนนิติบคุคล

ผู้ขออนญุาตท่ีออกให้ไมเ่กิน ๖ เดือน  (กรณีท่ีนิตบิคุคลเป็นผู้ขออนญุาต)   
   (๕) หนงัสอืแสดงวา่เป็นผู้จดัการหรือผู้แทนซึง่เป็นผู้ดําเนินกิจการของนิติบคุคล    (กรณีท่ีนิติ

บคุคลเป็นผู้ขออนญุาต) 
   (๖)  หนงัสอืแสดงความยินยอมและรับรองของผู้ออกแบบและคาํนวณอาคาร     จํานวน

..............ฉบบั   พร้อมทัง้สาํเนาใบอนญุาตเป็นผู้ประกอบวิชาวศิวกรรมควบคมุหรือวชิาชีพสถาปัตยกรรมควบคมุ  จํานวน

..................................ฉบบั (กรณีท่ีเป็นอาคารมีลกัษณะ ขนาด อยู่ในประเภทเป็นวชิาชีพวศิวกรรมควบคมุ หรือวชิาชีพ

สถาปัตยกรรมควบคมุแล้วแตก่รณี) 
   (๗) สาํเนาภาพถ่ายโฉนดท่ีดิน  เลขท่ี / น.ส.๓ เลขท่ี / ส.ค.๑ เลขท่ี.....................................

จํานวน............ฉบบั   และหนงัสือยินยอมของเจ้าของท่ีดิน  จํานวน............................................................ฉบบั 
   (๘) หนงัสอืแสดงความยินยอมของผู้ควบคมุงานตามข้อ ๓   จํานวน........ฉบบั 
   (๙) สาํเนาหรือภาพถ่ายใบอนญุาตเป็นผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคมุหรือวชิาชีพ

สถาปัตยกรรมควบคมุของผู้ควบคมุงาน   จํานวน...........................................................ฉบบั (เฉพาะกรณีท่ีเป็นอาคารมี

ลกัษณะ   ขนาด  อยู่ในประเภทเป็นวชิาชีพวศิวกรรมควบคมุหรือวิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคมุ   แล้วแตก่รณี) 
 

(ลายมอืช่ือ).........................................................ผู้ขออนญุาต 
                                                                                                     (........................................................) 
หมายเหตุ    (๑)  ข้อความใดท่ีไมใ่ช้ให้ขีดฆา่ 
       (๒)  ใสเ่คร่ืองหมาย  / ในช่องหน้า ข้อความท่ีต้องการ 

 

หมายเหตุของเจ้าหน้าที่ 

จะต้องแจ้งให้ผู้ขออนญุาตทราบวา่ จะอนญุาตหรือไมอ่นญุาตหรือขยายเวลาภายในวนัท่ี................................................

ผู้ขออนญุาตได้รับชําระคา่ธรรมเนียมใบอนญุาต....................................................เป็นเงิน.....................................บาท

รวมทัง้สิน้เป็นเงิน............................................................................บาท (.................................................................) 

ตามใบเสร็จรับเงิน เลขท่ี ...............................................ลงวนัท่ี................................................................................ 

ออกใบอนญุาตแล้ว เลม่ท่ี............................ฉบบัท่ี............................................ลงวนัท่ี............................................ 

 
(ลายมือช่ือ)................................................................ 

                                                                                       (...............................................................)  

                     ตําแหนง่............................................................................... 



ลําดับท่ี รายการ หมายเหต ุ

1. 
2. 
3. 
4. 
5. 
6. 
7. 
8. 
9. 

10. 
11. 
12. 
13. 
14. 
15. 
16. 
17. 

คําขออนุญาตกอสราง  ดัดแปลง  รื้อถอนอาคาร (ข.1) 
บัตรประจําตัวและทะเบียนบานของผูขออนุญาต 

สําเนาภาพถายโฉนดท่ีดิน/น.ส.3/ส.ค.1 เลขท่ี........................... 
หนังสือยินยอมใหกอสรางในอาคารท่ีดิน 

หนังสือยินยอมใหกอสรางชิดแนวเขตท่ีดินจากเจาของท่ีดินขางเคียง 

หนังสือรับรองผูประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคมุ  ผูทํารายการคาํนวณ 

หนังสือรับรองผูประกอบวิชาชีพสถาปตยกรรมควบคุม  ผูทําการออกแบบ 

หนังสือยินยอมวิศวกรผูควบคุมงาน (น.4) 
หนังสือยินยอมสถาปนิกผูควบคมุงาน (น.4) 
ใบอนุญาตเปนผูประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคมุ 

ใบอนุญาตเปนผูประกอบวิชาชีพสถาปตยกรรมควบคุม 

แบบแปลน  แผนผังบริเวณกอสราง  จํานวน..................ชุด 

รายการประกอบแบบหรือรายการกอสราง  จํานวน...............ชุด 

รายการคาํนวณความมั่นคงแข็งแรงโครงสราง  จํานวน  1  ชุด 

หนังสือรับรองการจดทะเบียนและผูมีอํานาจลงนาม 

หนังสือมอบอํานาจใหผูอ่ืนทําการแทน 

หนังสือหรือเอกสารท่ีเก่ียวของ 

 
 
- เทาฉบับจริง 

- กรณีกอสรางในท่ีดินผูอ่ืน 

- กรณีกอสรางชิดแนวเขตท่ีดินผูอ่ืน 

- กรณีท่ีอาคารมีขนาดอยูใน
ประเภทวิชาชีพวิศวกรรมหรือ
สถาปตยกรรมควบคุมแลวแต
กรณีพรอมภาพถายใบอนุญาต 

 
 
 
 
 
 

- กรณีนิติบุคคล 

- ปดอากรแสตมป  30  บาท 
 
 

 

 

 ชองทางการรองเรียน  แนะนําบริการ  
 

ลําดับ ชองทางการรองเรียน / แนะนําบริการ 

๑) กองชาง  องคการบริหารสวนตําบลศรีวิชัย  โทรศัพท 077-491250  
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