
             

 

         ผู้บริหารท้องถ่ิน         ข้าราชการสว่นท้องถ่ิน 
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1. ข้าราชการส่วนท้องถิ่นที่บรรจุครั้งแรกและกลับเข้ารับราชการใหม่ไม่มีสิทธิได้รับค่าเช่าบ้าน 
2. ต้องเป็นการเช่าบ้าน/ซื้อบ้าน/ปลูกสร้างบ้าน เพ่ืออยู่อาศัย และได้อาศัยอยู่จริง 
3. การเช่าบ้านบิดา มารดา ต้องเช่าจริง หากข้อเท็จจริงเป็นการอยู่อาศัยแต่ท านิติกรรมอ าพรางว่าเป็นการ

เช่าย่อมไม่มีสิทธิได้รับค่าเช่าบ้าน 
4. ไม่สามารถแต่งตั้งฝ่ายการเมืองเป็นคณะกรรมการตรวจสอบข้อเท็จจริง 
5. กรณีมีคู่สมรสรับราชการในท้องที่เดียวกันและมีสิทธิได้รับค่าเช่าบ้านทั้งสองคน เบิกได้คนเดียว 
6. การน าบ้านซึ่งอยู่ต่างท้องที่กับที่ปฏิบัติราชการซึ่งไม่เคยใช้สิทธิเบิกค่าเช่าซื้อมาใช้สิทธิโดยอ้างค า

พิพากษาศาลปกครองไม่สามารถเบิกได้ 
7. การจ่ายเงินค่าเช่าบ้านต้องจ่ายในวันสิ้นเดือนหรือต้นเดือนของเดือนถัดไป และหากมีการโอนย้าย

ระหว่างเดือนให้จ่ายเงินค่าเช่าบ้านตามจ านวนวัน จะจ่ายเต็มเดือนไม่ได้ 

 

 

๑. ข้าราชการส่วนท้องถิ่นผู้มีสิทธิได้รับค่าเช่าบ้าน  

 ๑.๑ ได้รับค าสั่งให้เดินทางไปประจ าส านักงานในต่างท้องที่ 
 ๑.๒ องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นไม่จัดที่พักอาศัยให้อยู่ 
 ๑.๓ ไม่มีเคหสถานอันเป็นกรรมสิทธิ์ของตนเองหรือคู่สมรสในท้องที่ไปประจ าส านักงานใหม่  
 
 

ข้าราชการส่วนท้องถิ่น 
ผู้มีสิทธิเบิกค่าเช่าบ้าน 

ยื่นแบบขอรับค่าเช่าบ้าน 
(แบบ 6005) 

 พร้อมหลักฐานที่เกี่ยวข้อง 

ผู้มีอ านาจรับรอง
การมีสิทธิ 

ข้อสังเกต/ข้อควรระวัง/แนวทางการแก้ไข 

สาระส าคัญเพ่ิมเติมของกระบวนงาน 

เสนอต่อผูม้ี
อ านาจอนุมัติให้
เบิกค่าเช่าบ้าน 

แต่งตั้งคณะกรรมการ
ตรวจสอบข้อเท็จจริงไม่

น้อยกว่า – คน 

เบิกจา่ยเงินให้ผู้มีสทิธิ
โดยโอนเข้าบญัชี 

การเบิกค่าเช่าบ้าน 

กระบวนการ/ข้ันตอน 
 

เสนอตอ่ผู้มีอ านาจ
อนมุตัิเบิกจ่ายเงิน 

กองคลงั
ตรวจสอบเอกสาร
หลกัฐาน 

ยื่นแบบขอรับคา่
เช่าบ้าน (แบบ 
๖๐๐๖) พร้อม
หลกัฐานการ
ช าระเงิน 

รายงานผลการ
ตรวจสอบ
ข้อเท็จจริง 

-ผู้ไม่มีสิทธิเบิกค่าเช่าบ้าน 

-บรรจุครั้งแรก/กลับเข้ารบัราชการใหม ่

-อปท.จัดที่พักอาศัยให้ 
-มีบ้านเป็นกรรมสิทธ์ิของตนเอง/คู่สมรส 
 

 

อนมุตั ิ



     
 
 
2. การเบิกเงินจ่ายค่าเช่าบ้าน มี ๓ ประเภท  ได้แก่ 
 ๒.๑ เช่าบ้าน 
 ๒.๒ เช่าซื้อบ้าน 
 ๒.๓ ผ่อนช าระเงินกู้เพ่ือช าระราคาบ้าน (ซื้อบ้าน/ปลูกสร้างบ้าน) 
๓. การใช้สิทธิเบิกเงินค่าเช่าบ้าน ต้องเป็นการเช่าบ้านเพื่อใช้เป็นที่อยู่อาศัยและได้อาศัยอยู่จริงในบ้านนั้นและให้ 
    เบิกค่าเช่าบ้านได้เท่าท่ีจ่ายจริงตามท่ีสมควรแก่สภาพบ้าน แต่อย่างสูงไม่เกินจ านวนเงินที่ก าหนดไว้ตามบัญชี 
    อัตราค่าเช่าบ้านท้ายระเบียบ 
๔. กรณีเช่าซื้อหรือผ่อนช าระเงินกู้เพ่ือช าระราคาบ้าน 
    ๔.๑ เป็นการผ่อนช าระค่าเช่าซื้อหรือผ่อนช าระเงินกู้เพ่ือช าระราคาบ้าน ในท้องที่ที่ไปประจ าส านักงานใหม่   
          หรือน าหลักฐานการช าระค่าเช่าซื้อหรือผ่อนช าระเงินกู้เพ่ือข าระราคาบ้านในท้องที่เดิมมาเบิกค่าเช่าบ้าน 
          ในท้องทีใ่หม่ 
   ๔.๒ ตนเองหรือคู่สมรสเช่าซื้อบ้านหรือผ่อนช าระเงินกู้ เพ่ือช าระราคาบ้านในท้องที่นั้น จะเบิกจ่ายได้เฉพาะ 
         บ้านหลังแรกเท่านั้น เว้น แต่บ้านหลังที่เคยใช้สิทธิถูกท าลายหรือเสียหายเนื่องจากภัยพิบัติจนไม่สามารถ 
         อาศัยอยู่ได้ 
   ๔.๓ กรณีเช่าซื้อหรือผ่อนช าระเงิน กู้เพ่ือช าระราคาบ้านร่วมกับบุคคลอ่ืนที่ไม่ใช่คู่สมรสจะเบิกได้ตามสัดส่วน 
         กรรมสิทธิ์ที่ตนมี 
   ๔.๔ ต้องเช่าซื้อหรือผ่อนช าระเงินกู้กับสถาบันการเงินที่กระทรวงมหาดไทยก าหนด 
   ๔.๕ ต้องไม่เคยใช้สิทธิน าหลักฐานการช าระค่าเช่าซื้อหรือค่าผ่อนช าระเงินกู้ส าหรับบ้านหลังหนึ่งหลังใดใน 
         ท้องที่นั้นมาแล้วหรือขณะที่ย้ายมารับราชการในท้องที่นั้นที่เคยใช้สิทธิได้โอนกรรมสิทธิ์ไปแล้ว 
   ๔.๖ หากเงินกู้เพ่ือช าระราคาบ้านสูงกว่าราคาบ้าน จะเบิกได้เท่ากับราคาบ้านเท่านั้นและหากมีการขยายวงเงิน 
         กู้หรือเวลาการผ่อนช าระหรือเปลี่ยนสถานบันการเงินเพื่อช าระหนี้เงินกู้ให้กับสถาบันการเงินเดิม จะเบิกได้ 
         ภายในวงเงินและระยะเวลาที่เหลืออยู่ ตามสัญญากู้เงินฉบับแรก 
๕. ผู้รับรองการมีสิทธิ 
   ๕.๑ หัวหน้าหน่วยงานซึ่งด ารงต าแหน่งไม่ต่ ากว่าประเภททั่วไประดับช านาญงานขึ้นไป ประเภทวิชาการระดับ 
         ช านาญการข้ึนไป เป็นผู้รับรองการมีสิทธิของข้าราชการส่วนท้องถิ่นในหน่วยงานนั้น 
   ๕.๒ ผู้บังคับบัญชาเหนือขึ้นไปหนึ่งระดับเป็นผู้รับรองการมีสิทธิของบุคคลตามข้อ ๕.๑ 
   ๕.๓ ข้าราชการส่วนท้องถิ่นประเภททั่วไประดับอาวุโส ประเภทวิชาการระดับช านาญการพิเศษขึ้นไป ประเภท 
         อ านวยการระดับกลางขึ้นไป  ประเภทบริหารท้องถิ่น เป็นผู้รับรองการมีสิทธิของตนเอง 
๖. ให้ผู้มีอ านาจอนุมัติการเบิกค่าเช่าบ้านแต่งตั้งข้าราชการส่วนท้องถิ่นไม่น้อยกว่า ๓ คน เป็นคณะกรรมการ 
    ตรวจสอบข้อเท็จจริง 
   ๖.๑ กรณีเช่าบ้าน ให้ตรวจสอบว่าได้เช่าบ้านและพักอาศัยอยู่จริง ระยะเวลาเริ่มต้นของการเช่าบ้านและการเข้า 
         พักอาศัยจ านวนคนที่พักอาศัย ความจ าเป็นต้องเช่าบ้าน ตลอดจนความเหมาะสมของอัตราค่าเช่าบ้านกับ 
         สภาพบ้าน ฯลฯ  
   ๖.๒ กรณีเช่าซื้อหรือกู้เงินเพ่ือช าระราคาบ้าน ให้ตรวจสอบสัญญาเช่าซื้อบ้าน หรือสัญญาเงินกู้เพ่ือช าระราคา 
         บ้านวงเงินเช่าซื้อหรือวงเงินกู้ เอกสารหลักฐานอื่นที่เกี่ยวข้องและวันเริ่มต้นการเข้าพักอาศัยอยู่จริงในบ้าน  
         ฯลฯ  

สาระส าคัญเพ่ิมเติมของกระบวนงาน  (ต่อ) 



 
 
 
๑. ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยค่าเช่าบ้านของข้าราชการส่วนท้องถิ่น พ.ศ. ๒๕๔๘ แก้ไขเพ่ิมเติมถึง (ฉบับ   
    ที่ ๓ ) พ.ศ. ๒๕๕๙ 
๒. หนังสือกระทรวงมหาดไทย ที่ มท ๐๘๐๘.๒/ว ๕๘๖๒ ลงวันที่ ๑๒ ตุลาคม ๒๕๕๙ เรื่อง หลักเกณฑ์และ 
    วิธีการเก่ียวกับการเบิกจ่ายเงินค่าเช่าบ้านของข้าราชการส่วนท้องถิ่น 
๓. หนังสือกระทรวงมหาดไทย ที่ มท ๐๘๐๘.๒/ว ๐๖๗๙ ลงวันที่ ๖ กุมภาพันธ์ ๒๕๖๑ เรื่อง หลักเกณฑ์และ 
    วิธีปฏิบัติในการจัดข้าราชการส่วนท้องถิ่นเข้าพักอาศัยในที่พักขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
๔. หนังสือกรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น ที่ มท ๐๘๐๘.๒/ว ๑๕๘๓ ลงวันที่ ๓๐ พฤษภาคม ๒๕๖๑ เรื่องการ 
    ใช้ใบเสร็จรับเงินจากช่องทางการให้บริการด้านอิเล็กทรอนิกส์เป็นหลักฐานในการประกอบการเบิกค่าเช่าบ้าน 
    
 
 
 
ส านักปลัด    -ส านักปลัด   
องค์การบริหารส่วนต าบลศรีวิชัย  องค์การบริหารส่วนต าบลศรีวิชัย 
เบอร์โทรส านักงาน  ๐๗๗-๔๙๑๒๔๙  เบอร์โทรส านักงาน  ๐๗๗-๔๙๑๒๔๙ 
  -เว็บไซต์ WWW.SRIWICHAI.GO.TH 
 
 
 
 
 

ระเบียบ/ข้อกฎหมายที่เกีย่วข้อง 

ช่องทางการติดต่อ/ร้องเรียน ช่องทางการให้บริการ 


